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ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών  & Τεχνικής Υποστήριξης 
Ταχ. Δ/νση: Β. Σοφίας 135 & Ζαχάρωφ   
Τ.Κ:115 21 Αμπελόκηποι – Αθήνα 
Πληροφορίες: Μ. Κορολή 
Τηλέφωνο: 2132039783   
e-mail: promith.koroli@ekka.org.gr   
 

Αρ. Πρωτ. 5312  
Αθήνα, 26-5-2025 

 

Προς: Κάθε ενδιαφερόμενο Οικονομικό Φορέα 
 
 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ 

ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  

  

ΘΕΜΑ: «Για την προμήθεια και τοποθέτηση αρχειοθηκών για την κάλυψη αναγκών της Κ.Υ. του 

Ε.Κ.Κ.Α.». Προϋπολογιζόμενη δαπάνη 8.060,00€ με ΦΠΑ. CPV 39122000-3. 

  

 

Το Εθνικό Κέντρο Κοινωνικής Αλληλεγγύης (Ε.Κ.Κ.Α.) πρόκειται να προβεί στην προμήθεια και 

τοποθέτηση αρχειοθηκών για την κάλυψη αναγκών της Κ.Υ. του Ε.Κ.Κ.Α., (Απόφαση Δ.Σ. 21η/06-

05-2025, ΑΔΑ: ΡΒΔΠ469Η2Α-6ΦΩ, ΑΔΑΜ 25REQ016808672) και σύμφωνα με τις τεχνικές 

προδιαγραφές που αναφέρονται στο Παράρτημα Ι της παρούσης. 

 
Εκτιμώμενος προϋπολογισμός 8.060,00 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%.   

 
Κριτήριο επιλογής είναι η συνολική πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, 
βάσει της τιμής, σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 4412/16. 
 
Απόφαση δέσμευσης πίστωσης Αρ. Πρωτ. 5108/20-05-2025 ΑΔΑ ΨΓΚΚ469Η2Α-2ΤΧ, α/α 300, 

ποσού 8.060,00€ συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%, σε βάρος του ΚΑΕ 7111 του 

προϋπολογισμού του Ε.Κ.Κ.Α., οικονομικού έτους 2025. 

 

 

 

Αντικείμενο της Σύμβασης 

 

Το αντικείμενο της σύμβασης είναι η προμήθεια αρχειοθηκών όπως περιγράφονται στο 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι. 

 

        Ημερομηνία & τρόπος υποβολής προσφοράς  

 

Το «Εθνικό Κέντρο Κοινωνικής Αλληλεγγύης» (Ε.Κ.Κ.Α.), σας προσκαλεί να υποβάλλεται 

Οικονομική προσφορά και δικαιολογητικά, για την ανωτέρω προμήθεια μέχρι την Τετάρτη 11 

 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

 

 

 
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΣΥΝΟΧΗΣ & ΟΙΚΟΓΕΝΕΙΑΣ 
ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ – Ν.Π.Δ.Δ. 
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Ιουνίου 2025 και ώρα 12.00μ.μ, στην Κεντρική Υπηρεσία του Ε.Κ.Κ.Α. (Δ/νση: Βασ. Σοφίας 

135 & Ζαχάρωφ, Τ.Κ.: 115 21 Αμπελόκηποι - Αθήνα), 4ο όροφο, Γραφείο Γραμματείας – 

Πρωτόκολλο, σε κλειστό ενιαίο φάκελο και με την ένδειξη «ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΜΕ ΑΡ. 

ΠΡΩΤ.: …….. ΝΑ ΜΗΝ ΑΝΟΙΧΤΕΙ ΑΠΟ ΤΗΝ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ». 

 

Δικαιολογητικά συμμετοχής 

α. Αντίγραφο μητρώου ΓΕΜΗ. 

β. Εκτύπωση της καρτέλας “Στοιχεία Μητρώου/ Επιχείρησης” από την ηλεκτρονική 

πλατφόρμα της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων, όπως αυτά εμφανίζονται στο taxisnet, 

από την οποία να προκύπτει η μη αναστολή της επιχειρηματικής δραστηριότητάς τους. 

γ. Φορολογική ενημερότητα σε ισχύ κατά την ημερομηνία υποβολής της προσφοράς. Για την 
απόδειξη της εκπλήρωσης των φορολογικών υποχρεώσεων αποδεικτικό ενημερότητας 
εκδιδόμενο από την Α.Α.Δ.Ε.  
δ. Ασφαλιστική ενημερότητα σε ισχύ κατά την ημερομηνία υποβολής της προσφοράς που 
εκδίδεται από την αρμόδια αρχή. Για την απόδειξη της εκπλήρωσης των υποχρεώσεων προς τους 
οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης πιστοποιητικό εκδιδόμενο από τον e-ΕΦΚΑ.  

ε. Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του Ν. 1599/1986 (Α΄75), όπως εκάστοτε ισχύει, 
ψηφιακά υπογεγραμμένη,  με ημερομηνία εντός των τελευταίων 30 ημερών πριν την 
καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών, στην οποία θα δηλώνεται ότι: 

- ότι αποδέχεται πλήρως τις τεχνικές προδιαγραφές του Παραρτήματος Ι και θα τηρήσει 
στο ακέραιο όλους τους όρους της σύμβασης. 

 

Δεν γίνονται δεκτές εναλλακτικές προσφορές.  

 

Η υποβαλλόμενη προσφορά ισχύει και δεσμεύει τον Οικονομικό Φορέα για διάστημα ενενήντα 
(90) ημερών, από την επόμενη της καταληκτικής ημερομηνίας υποβολή προσφοράς. 
Προσφορά η οποία ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο από τον ανωτέρω προβλεπόμενο 

απορρίπτεται ως «μη κανονική». 

Η διάρκεια ισχύος της σύμβασης θα είναι για 60 ημέρες, από την ημερομηνία 
υπογραφής. 

Τα υπό προμήθεια είδη θα παραδοθούν στην Κεντρική Υπηρεσία του ΕΚΚΑ, οδός Λεωφόρου 
Βασιλίσσης Σοφίας 135 & Ζαχάρωφ στους Αμπελόκηπους, (4ος όροφος), με έξοδα του 
προμηθευτή και κατόπιν συνεννόησης. 
 
Λοιπές υποχρεώσεις και όροι: 

• Ο Ανάδοχος θα είναι υπεύθυνος για την απρόσκοπτη, αδιάλειπτη και ασφαλή λειτουργία 
της υπηρεσίας και θα έχει την ευθύνη για την ποιότητα των υλικών και των υπηρεσιών.  

• Ο Ανάδοχος υποχρεούται, μετά το πέρας των εργασιών, να παραδώσει το χώρο εργασίας 
καθαρό και απαλλαγμένο από απορρίμματα. Η συγκέντρωση, αποκομιδή και απόρριψη 
όλων των άχρηστων υλικών που θα προκύψουν από τις εκτελούμενες εργασίες θα 
γίνεται μόνο σε χώρους που επιτρέπεται από τις αρχές και σύμφωνα με την ισχύουσα 
νομοθεσία, με ευθύνη και δαπάνες του Αναδόχου.  

•  Όλες οι υπηρεσίες θα γίνουν με προσοχή ώστε να μην προκληθούν ζημιές. Στην 
περίπτωση τυχόν πρόκλησης οιωνδήποτε ζημιών, ο Ανάδοχος θα φέρει την απόλυτη και 
αποκλειστική ευθύνη για την πλήρη αποκατάστασή τους. 

• Ο Ανάδοχος υποχρεούται να λαμβάνει όλα τα απαραίτητα μέτρα ασφαλείας καθ’ όλη τη 
διάρκεια εκτέλεσης των υπηρεσιών και είναι αποκλειστικά υπεύθυνος για την εφαρμογή 
τους. 
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• Επίσης είναι υπεύθυνος για την τήρηση όλων των απαραίτητων μέτρων προστασίας, 
τόσο για τη σωστή εκτέλεση των εργασιών, όσο και για την απρόσκοπτη λειτουργία της 
υπηρεσίας και της ασφαλούς προσέλευσης των εργαζομένων της. Το Ε.Κ.Κ.Α. δικαιούται 
να ζητήσει αντικατάσταση υλικών που κρίνονται ακατάλληλα ή δεν είναι σύμφωνα με τις 
τεχνικές προδιαγραφές που κατέθεσε ο Οικονομικός Φορέας, καθώς επίσης και την 
ανακατασκευή κακοτεχνιών. 

• Κατά την παράδοση - παραλαβή, ο Ανάδοχος θα προσκομιστεί γραπτή εγγύηση 2 ετών 
της εργασίας από τον ανάδοχο. 

 
 
Ο κάθε ενδιαφερόμενος οικονομικός φορέας προτείνεται πριν την κατάθεση οικονομικής τους 

προσφοράς, να επισκεφθεί τις εγκαταστάσεις της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ε.Κ.Κ.Α. (διεύθυνση: 
Λεωφόρος Βασιλίσσης Σοφίας 135 & Ζαχάρωφ στους Αμπελόκηπους, προκειμένου να λάβει 

γνώση του αντικειμένου και των εργασιών που πρέπει να υλοποιηθούν.  

Πληρωμή – Δικαιολογητικά 
 

Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνει με την προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών 
και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 5 του ν. 
4412/2016, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ζητηθεί από την αρμόδια 
επιτροπή που διενεργεί τον έλεγχο.  
Ενδεικτικά αναφέρονται: 
1. Ηλεκτρονικό Τιμολόγιο του Αναδόχου. 
2. Πρωτόκολλο παραλαβής από την ΕΠΠΕ. 
3. Πιστοποιητικό φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας από τους φορείς στους οποίους 
υποχρεούται ο ανάδοχος να καταβάλει εισφορές, που να βεβαιώνει ότι δεν εκκρεμεί σε βάρος 
του οφειλή. 
 
Κωδικός Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης Ε.Κ.Κ.Α.: 1034.Ε00561.0001. 
 
Επισημαίνεται ότι τυχόν αύξηση του Φ.Π.Α. ή αύξηση ή επιβολή κρατήσεων βαρύνει τον 
Ανάδοχο, ενώ τυχόν μείωση αυτών λειτουργεί σε όφελος της Αναθέτουσας, μειούμενου 
αναλόγως του συμβατικού τιμήματος. 
 
Στο καθαρό ποσό των τιμολογίων θα γίνουν οι νόμιμες κρατήσεις. 
 

✓ Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με την πρόσκληση (κατάθεση δικαιολογητικών) 

οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται στα αναγραφόμενα τηλέφωνα ή e-mail όλες 

τις εργάσιμες ημέρες και ώρες από 08:00 έως 14:00. 

✓ Για πληροφορίες σχετικά με τις τεχνικές προδιαγραφές οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 

απευθύνονται στην κυρία Βούλγαρη Χρυσούλα στο τηλέφωνο 2132039738, όλες τις 

εργάσιμες ημέρες και ώρες από 08:00 έως 14:00. 

 

 

Ακριβές Αντίγραφο   Η Πρόεδρος 

 

 

Η Υπεύθυνη υπάλληλος 

 

 

 

 

 

 

 

Βασιλική Μαρκετάκη 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 

 

Αντικείμενο  

Υπάρχει άμεση ανάγκη για την κατασκευή αρχειοθηκών προκειμένου να φυλαχθεί ο μεγάλος 
όγκος των φακέλων της Δ/νσης Διοικητικής Υποστήριξης. Οι φάκελοι περιέχουν στοιχεία και 
έγγραφα που αφορούν σε προσωπικά δεδομένα (ενδεικτικά αναφέρουμε αποφάσεις ΚΕΠΑ, 
ΑΦΜ, πιστοποιητικά οικογενειακής κατάστασης κ.λ.π) καθώς και στη σταδιοδρομία των 
υπαλλήλων από την πρόσληψη μέχρι τη λύση της υπαλληλικής σχέσης. Η ντουλάπα θα πρέπει να 
είναι στιβαρή και ανθεκτική στο βάρος των φακέλων και θα πρέπει να κλειδώνει καθώς θα 
φυλάσσονται προσωπικά δεδομένα. Θα κατασκευαστεί στο χώρο του γραφείου του αρχείου της 
Δ/νσης Διοικητικής Υποστήριξης (4ος όροφος) στην Κεντρική Υπηρεσία του ΕΚΚΑ επί της 
Λεωφόρου Βασιλίσσης Σοφίας 135 & Ζαχάρωφ στους Αμπελόκηπους. 

Βασικές προδιαγραφές 

Κατασκευή ξύλινης αρχειοθήκης από μελαμίνη 18 χιλιοστών, με τις εξής διαστάσεις και 
χαρακτηριστικά: 

• Αρχειοθήκη έως το ταβάνι: 
o Μήκος: 6,70 τρέχοντα μέτρα 
o Ύψος: μέχρι το ταβάνι του χώρου 
o Βάθος: κατάλληλο για την τοποθέτηση φακέλων Α4 και Α5 (συνήθως 35-40εκ) 
o Διαμόρφωση: όσο το δυνατόν περισσότερα ράφια, με προβλεπόμενο καθαρό 

ύψος ανά ράφι ~ 30εκ, ώστε να εξυπηρετείται η αποθήκευση φακέλων. 
• Αρχειοθήκη ύψους έως 1 μέτρο (κάτω από παράθυρα): 

o Μήκος: 4,00 τρέχοντα μέτρα 
o Ύψος: 1,00 μέτρο 
o Βάθος: ίδιο με την ψηλή αρχειοθήκη 
o Διαμόρφωση: 2 έως 3 ράφια, με ρυθμιζόμενο ύψος. 

• Χρώμα: θα επιλεγεί από την Υπηρεσία (σε δείγματα που θα αποσταλούν ή επιτόπια 
επιλογή) 

• Επιπλέον: 
o Πίσω πλάτη 8χιλ 
o Ρυθμιζόμενα ποδαρικά για απόλυτη ευθυγράμμιση 
o Δύο ερμάρια βάθους 10 εκατ. και πλάτος 40 εκατ. με μηχανισμούς που θα 

διασφαλίζουν την εύρυθμη λειτουργία του ερμαρίου  
o Περιλαμβάνεται η μεταφορά, συναρμολόγηση και τοποθέτηση στο χώρο της 

Υπηρεσίας 
o Όλα τα ράφια θα είναι ντουλάπια που θα κλειδώνουν, για περιορισμό πρόσβασης, 

με κλειδαριές που θα ασφαλίζουν τα προσωπικά δεδομένα των υπαλλήλων του 
προσωπικού σύμφωνα με τις υποδείξεις της υπηρεσίας. 

Η αρχειοθήκη θα στηριχθεί με ασφάλεια στους τοίχους και όπου αλλού χρειάζεται ώστε να 
μην υπάρχει κίνδυνος ανατροπή και να μην αποτελούν κίνδυνο για τους χρήστες. 

➢ Ενδεικτικός προϋπολογισμός: 6.500,00 ευρώ πλέον Φ.Π.Α. 

Στην τιμή περιλαμβάνονται όλα τα υλικά, εργασία κατασκευής, μεταφορά και τοποθέτηση 
στο χώρο της Υπηρεσίας. Η τελική χρωματική απόχρωση της μελαμίνης θα καθοριστεί από 
την Υπηρεσία κατόπιν δείγματος. 

Οι υποψήφιοι ανάδοχοι θα πρέπει να επισκεφτούν το χώρο και να κάνουν ακριβείς μετρήσεις 
πριν καταθέσουν προσφορά. 

Χρόνος παράδοσης 

Ο χρόνος παράδοσης για την προμήθεια των σχετικών υλικών και των απαιτούμενων 
εργασιών ορίζεται στους δύο μήνες. Το χρονοδιάγραμμα των εργασιών θα πρέπει να 
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εναρμονίζεται με τις απαιτήσεις παράδοσης και θα προκύψει κατόπιν συνεννόησης με την 
υπηρεσία λαμβάνοντας υπόψη τις ανάγκες και τον προγραμματισμό της υπηρεσίας. 

Λοιποί όροι 

• Το κόστος ασφάλισης του εργατοτεχνικού προσωπικού καθώς και των μηχανημάτων 
που θα απαιτηθούν για την εκτέλεση των εργασιών θα βαρύνει τον ανάδοχο.  

• Όλες οι εργασίες θα πρέπει να πραγματοποιηθούν από έμπειρο εργατοτεχνικό 
προσωπικό και η ασφάλεια και οι δαπάνες αμοιβής για την τήρηση των κανόνων 
ασφαλείας θα βαρύνουν τον ανάδοχο. 

• Η τιμή της προσφοράς θα περιλαμβάνει την αξία των υλικών και της εργασίας για την 
παράδοση των χώρων έτοιμων προς χρήση, καθώς και κάθε εργασία που δεν 
κατονομάζεται ρητά αλλά είναι απαραίτητη για την πλήρη και έντεχνη κατασκευή.  

• Κατά την παραλαβή, θα προσκομιστεί γραπτή εγγύηση 2 ετών της εργασίας από τον 
ανάδοχο. 
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